REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA
DESPACHO DEL MINISTRO
OFICINA DE GESTION HUMANA

REQUISITOS PARA CONFORMACION EXPEDIENTE TRAMITES MPPD.

NOMBRES Y APELLIDOS: C.I.N- CARGO/PUESTO:

A RS Belh

1 |Indice de documentos que contiene el expediente

2 |Constancia de Inscripcion (totalmente llena y firmda en sus dos caras)

Requisitos del Cargo o Puesto de Trabajo, donde concursa (Segin el MDCG 6
MDPT)

4 |HOJA DE SIGEFIRRHH

5 |Copia de la Cédula de Identidad (legible y ampliada al 25%)

6 |Baremo aplicado, con la puntuacion obtenida por el trabajador

Copias Fondo Negro {papel pelicula) autenticadas de los titulos academicos

7
{Educacion Formal)
8 Relacion y Cepia de los certificados de los cursos, talleres, etc (Educacion
Informal}; asi coma los Diplomados realizados por el trabajador
Copia del Movimiento de Ingreso y Ultimo ascenso del trabajador {De no poseerlo,
g [2nexar constancia donde se indique la fecha de ingreso y cargo o puesto de
trabajo, ademas de.los cargos o puestos desempefiados en otras dependencias.
10 Constancias de contratos de trabajo anteriores, Certificacion de Experiencias, etc
11 Copia de las tres (03) ultimas evaluaciones del plan Chamba Juvenil debidamente

firmadas y selladas por la unidad correspondiente.
12 {Planilla con los resultados de la Evaluacion Psicologica

13 |Planilla de Entrevista con el Jefe inmediato del Cargo objeto de Concurso

14 |Restitados de la Prueba de Conocimiento

15 |Resultados de la Prueba de Manejo de Micro

16 |Certificado de Salud de Examenes PreEmpleo (Reglamento Lopcymai)

17 |Inscripcion Militar

18 |Carta de Buena conducta emitida por la autoridad competente

idencia emitida por la autoridad competente
ocum contenido en el Expediente del aspirante’: .
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INSTRUCCIONES PARA CONFORMAR EXPEDIENTE

1,- CARPETA MANILA TAMARO OFICIO

2,- CADA REQUISITO DEBE LLEVAR UN SEPARADOR (INCLUSIVE SI'LA DOCUMENTACION NO ES'PROPIA DEL PARTICIPANTE) . " -

g

Al



REQUISITOS PARA EL NUEVO INGRESO DE PERSONAL A LA MISION CHAMBA JUVENIL

e UN(01)CD EN BLANCO

e  SINTESIS CURRICULAR.

e TITULO DE ESTUDIOS APROBADOS (PRIMARIA, SECUNDARIA,UNIVERSITARIO)

e 02 FOTOS CARNET A COLOR

e 01 COPIA DE CEDULA AMPLIADA 150 %

e 02 COPIA DE CEDULA NORMAL.

¢ COPIA DEL CARNET DE LA PATRIA POR AMBOS LADOS

e COPIADELR.LF.

e TRES (03) REFERENCIAS PERSONALES, CON COPIA DE LA CEDULA ANEXADA DEL
REFERENCIADOR

e PLANILLA DE INSCRIPCION EN EL PROGRAMA CHAMBA JUVENIL

e OFICIO DE POSTULACION S| VIENE DE UNA DEPENDENCIA PUBLICA O MILITAR.



